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Passwortgeschutztes PDF in Microsoft Office fur fir die Lehre
Windows erzeugen

Passwortgeschutztes PDF in Microsoft
Office fur Windows erzeugen

Um ein Klausurdokument mit Office flir Windows als verschlisseltes PDF zu
speichern, wahlen Sie zunachst ein geeignetes Passwort mit mindestens 10 Zeichen
aus. Es sollte aus Grol3- und Kleinbuchstaben, Ziffern und mindestens einem
Sonderzeichen bestehen.
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Abbildung 1: Beispiel fiir ein sicheres Passwort (Bitte NICHT dieses Passwort
verwenden).
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Um Ihr Klausurdokument nun als passwortgeschutztes PDF zu speichern, wahlen
Sie ,Datei”.
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Abbildung 2: ,, Datei “ wihlen
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Wabhlen Sie ,Exportieren®.
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Abbildung 3: Auswahl ,, Exportieren .
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Abbildung 4. Auswahl der Schaltfliche " PDF/XPS-Dokument erstellen".
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Klicken Sie nun auf "Optionen".

@ Als PDF oder XPS verdéffentlichen X
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Abbildung 5: Auswahl der “Optionen”.
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Abbildung 6: Auswdhlen des Passwortschutzes.
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Geben Sie das Kennwort ein, bestatigen Sie es und klicken Sie ,OK®.

PDF-Dokument verschliisseln ? X

Dokument beim Speichern verschlisseln

Kennwort:

EXXXXXXERR

Al

| Kennwort erneut eingeben: |
EEXXXXXRER |
i B § 1

Kennwdorter missen zwischen 6 und 32 Zeichen lang sein.

OK Abbrechen

Abbildung 7: Eingabe und Bestdtigung des gewdhlten Passworts.
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Mit einem Klick auf "Veroéffentlichen" speichern Sie Ihr nun passwortgeschutztes
Dokument.

Dateiname: I Klausurtest

Dateityp: | PDF
Datei nach dem Optimieren fur: @ Standard Optionen...
Veréffentlichen 6ffnen (Onlineveréffentlichun
g und Drucken)
O Minimale GréBe
(Onlineveréffentlichun
9)
Iner ausblenden Tools ¥ Veréffentlichen Abbrechen

Abbildung 8: Speichern des Dokuments.

Je nach Einstellung Ihres Systems wird nun eine Vorschau des Dokumentes
angezeigt.
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Geben Sie ein Kennwort ein

Diese Datei ist Kenn Wort geschlitzt. Geben Sie ein
Kennwort ein, um die Datei zu &ffnen.

Abbrechen

Abbildung 9: Vorschau des Dokuments.



